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ПРИКАЗ ГОСУДАРСТВЕННОГО ВОЕННО-ПРОМЫШЛЕННОГО КОМИТЕТА РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ
23 марта 2018 г. № 33
О Центральной экспертной комиссии Государственного военно-промышленного комитета
Изменения и дополнения:
Приказ Государственного военно-промышленного комитета Республики Беларусь от 8 ноября 2018 г. № 121 <W618o0121gvp>;
Приказ Государственного военно-промышленного комитета Республики Беларусь от 23 мая 2019 г. № 55 <W619o0055gvp>;
Приказ Государственного военно-промышленного комитета Республики Беларусь от 2 сентября 2019 г. № 102 <W619o0102gvp>;
Приказ Государственного военно-промышленного комитета Республики Беларусь от 11 сентября 2019 г. № 104 <W619o0104gvp>;
Приказ Государственного военно-промышленного комитета Республики Беларусь от 9 марта 2020 г. № 30 <W620o0030gvp>;
Приказ Государственного военно-промышленного комитета Республики Беларусь от 18 сентября 2020 г. № 111 <W620o0111gvp>;
Приказ Государственного военно-промышленного комитета Республики Беларусь от 1 июня 2021 г. № 57 <W621o0057gvp>;
Приказ Государственного военно-промышленного комитета Республики Беларусь от 31 марта 2023 г. № 51 <W623o0051gvp>;
Приказ Государственного военно-промышленного комитета Республики Беларусь от 5 декабря 2023 г. № 142 <W623o0142gvp>;
Приказ Государственного военно-промышленного комитета Республики Беларусь от 2 сентября 2024 г. № 89 <W624o0089gvp>;
Приказ Государственного военно-промышленного комитета Республики Беларусь от 16 ноября 2024 г. № 111 <W624o0111gvp>
Приказ Государственного военно-промышленного комитета Республики Беларусь от 29 октября 2025 г. № 93
 
На основании части первой статьи 10 Закона Республики Беларусь от 25 ноября 2011 г. № 323-З «Об архивном деле и делопроизводстве в Республике Беларусь»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Создать Центральную экспертную комиссию Государственного военно-промышленного комитета.
2. Утвердить:
Положение о Центральной экспертной комиссии Государственного военно-промышленного комитета (прилагается);
состав Центральной экспертной комиссии Государственного военно-промышленного комитета (прилагается).
 
	Председатель
	О.Н.Двигалев


 
	 
	УТВЕРЖДЕНО
Приказ Государственного
военно-промышленного
комитета Республики Беларусь
23.03.2018 № 33


ПОЛОЖЕНИЕ
о Центральной экспертной комиссии Государственного военно-промышленного комитета
ГЛАВА 1
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящим Положением определяются задачи, функции и порядок организации работы Центральной экспертной комиссии Государственного военно-промышленного комитета (далее – Госкомвоенпром).
2. Центральная экспертная комиссия Госкомвоенпрома (далее – ЦЭК) создается для:
организации методической и практической работы по проведению экспертизы ценности и подготовки к передаче на постоянное хранение документов Национального архивного фонда Республики Беларусь, включая управленческую, научно-техническую, машиночитаемую и другую специальную документацию, находящуюся на ведомственном хранении в Госкомвоенпроме и организациях, входящих в его систему (далее – организации);
осуществления методического руководства и координации деятельности экспертных комиссий организаций (далее – ЭК).
3. ЦЭК является коллегиальным, совещательным органом.
4. Решения ЦЭК вступают в силу после утверждения их Председателем Госкомвоенпрома и в установленных законодательством случаях экспертно-методической комиссией государственного учреждения «Национальный архив Республики Беларусь» (далее – ЭМК).
5. В своей деятельности ЦЭК руководствуется Законом Республики Беларусь «Об архивном деле и делопроизводстве в Республике Беларусь», Положением о Национальном архивном фонде Республики Беларусь, утвержденным Указом Президента Республики Беларусь от 20 сентября 1996 г. № 373, Правилами работы архивов государственных органов и иных организаций, утвержденными постановлением Министерства юстиции Республики Беларусь от 24 мая 2012 г. № 143, порядком ведения делопроизводства, установленным локальным правовым актом Госкомвоенпрома, а также настоящим Положением.
6. ЦЭК формируется в составе не менее 8 человек из наиболее квалифицированных работников Госкомвоенпрома.
7. ЦЭК возглавляет первый заместитель Председателя Госкомвоенпрома. В состав комиссии, как правило, включаются работники, ответственные за ведение делопроизводства и хранение документов, а также ведущий бухгалтер отдела финансов, бухгалтерского учета и отчетности. Секретарем комиссии назначается работник группы делопроизводства управления организационно-кадровой работы Госкомвоенпрома.
8. Персональный состав ЦЭК утверждается приказом Госкомвоенпрома.
ГЛАВА 2
ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ, ФУНКЦИИ И ПРАВА ЦЭК
9. Основными задачами ЦЭК являются:
9.1. организация и проведение экспертизы ценности документов и дел при составлении номенклатуры дел Госкомвоенпрома;
9.2. организация и проведение экспертизы ценности документов и дел, завершенных делопроизводством;
9.3. организация и проведение отбора документов и дел для передачи на постоянное хранение в государственное учреждение «Национальный архив Республики Беларусь» (далее – Национальный архив Республики Беларусь);
9.4. организация и проведение отбора к уничтожению документов и дел временного хранения, сроки хранения которых истекли.
10. Основными функциями ЦЭК являются:
10.1. разработка предложений и рекомендаций по оптимизации состава документов Национального архивного фонда Республики Беларусь, образующихся в процессе деятельности Госкомвоенпрома и организаций;
10.2. рассмотрение:
проекта перечня документов Национального архивного фонда Республики Беларусь, образующихся в процессе деятельности Госкомвоенпрома и организаций с указанием сроков хранения;
инструкций по делопроизводству, номенклатур дел, положений об ЭК и иной документации по вопросам организации делопроизводства;
предложений республиканского органа государственного управления в сфере архивного дела и делопроизводства об изменении сроков хранения документов, установленных типовым и ведомственным перечнями, определение сроков хранения документов, не предусмотренных перечнем;
10.3. рассмотрение и принятие решения о согласовании:
проекта номенклатуры дел Госкомвоенпрома;
описей дел постоянного, временного (свыше 10 лет) хранения и по личному составу;
актов о выделении к уничтожению документов и дел, не подлежащих хранению;
актов об утрате или неисправимом повреждении документов постоянного хранения и по личному составу;
графиков подготовки и передачи документов в архив Госкомвоенпрома;
10.4. ежегодное проведение отбора документов для постоянного хранения и уничтожения в связи с истекшими сроками хранения;
10.5. осуществление методического руководства деятельностью ЭК;
10.6. оказание содействия и методической помощи работникам Госкомвоенпрома и организаций по:
выявлению владельцев личных архивов в организациях, возможной передаче ими документов личного происхождения (дневников, записей воспоминаний, переписки и иных) в состав Национального архивного фонда Республики Беларусь;
инициативному документированию (записи воспоминаний старейших работников Госкомвоенпрома и организаций) с целью создания истории Госкомвоенпрома.
11. Обязательному утверждению Национальным архивом Республики Беларусь подлежат:
описи дел на документы постоянного хранения;
описи дел по личному составу (личные дела руководителей).
12. Перед утверждением Председателем Госкомвоенпрома согласованию с Национальным архивом Республики Беларусь подлежат:
предложения и решения ЦЭК об установлении, уточнении или изменении сроков хранения документов;
описи дел по личному составу.
13. ЦЭК имеет право:
13.1. в пределах своей компетенции давать рекомендации руководителям и работникам структурных подразделений Госкомвоенпрома и организаций по вопросам разработки номенклатур дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного хранения и по личному составу, порядка упорядочения и оформления документов;
13.2. запрашивать от руководителей структурных подразделений Госкомвоенпрома и организаций:
письменные объяснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов постоянного и временного (свыше 10 лет) хранения, в том числе документов по личному составу;
документы, необходимые для определения их сроков хранения;
13.3. заслушивать на своих заседаниях руководителей структурных подразделений Госкомвоенпрома и организаций о качестве и сроках подготовки документов к архивному хранению, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов, о причинах утраты документов;
13.4. приглашать на заседания ЦЭК в качестве консультантов работников структурных подразделений Госкомвоенпрома и организаций, а также представителей архивных учреждений Департамента по архивам и делопроизводству Министерства юстиции Республики Беларусь, с их согласия;
13.5. информировать Председателя Госкомвоенпрома, руководителей организаций по вопросам своей компетенции.
ГЛАВА 3
ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ЦЭК
14. ЦЭК работает по плану, утверждаемому Председателем Госкомвоенпрома, во взаимодействии с ЭМК.
15. Вопросы, относящиеся к компетенции ЦЭК, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже двух раз в год.
16. Все заседания ЦЭК протоколируются. Протоколы заседаний ЦЭК подписываются председательствующим на заседании и секретарем ЦЭК, утверждаются Председателем Госкомвоенпрома.
17. Заседания ЦЭК и принятые решения считаются правомочными, если в голосовании приняли участие не менее половины членов ЦЭК.
Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса и в голосовании не участвуют.
Решение принимается простым большинством голосов. При разделении голосов поровну решение принимает председатель ЦЭК.
18. Решения ЦЭК вступают в силу после их утверждения Председателем Госкомвоенпрома. В случаях, предусмотренных настоящим Положением, решения ЦЭК вступают в силу только после их согласования (утверждения) с Национальным архивом Республики Беларусь.
19. ЦЭК в лице ее председателя, его заместителя и секретаря имеет право не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки некачественно и небрежно подготовленные документы.
20. Ведение делопроизводства ЦЭК, хранение и использование документов, ответственность за их сохранность возлагаются на секретаря ЦЭК.
 
	 
	УТВЕРЖДЕНО
Приказ Государственного 
военно-промышленного 
комитета Республики Беларусь 
23.03.2018 № 33 
(в редакции приказа 
Государственного военно-
промышленного комитета 
Республики Беларусь
29.10.2025№ 93)


СОСТАВ
Центральной экспертной комиссии Государственного военно-промышленного комитета
1. Первый заместитель Председателя Государственного военно-промышленного комитета (председатель комиссии).
2. Начальник управления организационно-кадровой и идеологической работы (заместитель председателя комиссии).
3. Заведующий группой делопроизводства управления организационно-кадровой и идеологической работы (секретарь комиссии).
4. Заместитель начальника управления военно-технического сотрудничества.
5. Консультант отдела экспортного контроля управления экспортного контроля и лицензирования.
6. Заместитель начальника управления развития ВВСТ.
7. Консультант отдела промышленности управления планирования и промышленности.
8. Консультант управления организационно-кадровой и идеологической работы.
9. Ведущий референт группы делопроизводства управления организационно-кадровой и идеологической работы.
10. Заместитель начальника отдела экономики.
11. Ведущий бухгалтер отдела финансов, бухгалтерского учета и отчетности.
12. Начальник сектора защиты государственных секретов.
13. Заведующий сектором по работе с государственными организациями отдела делопроизводства и формирования национального архивного фонда государственного учреждения «Национальный архив Республики Беларусь» (с его согласия).
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